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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DE PERNAMBUCO - CREA-PE

PORTARIA N° 110, DE 20 DE MAIO DE 2021

Ementa: Revoga as Portarias de n®
036/2020, 059/2020 e 062/2020,
estabelece medidas de combate &
propagacéo da Covid-19, bem como as
regras do trabalho presencial e
teletrabalho no ambito do Crea-PE e da
outras providéncias.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Pernambuco —
Crea-PE, no uso das atribuicbes legais e regimentais que lhe sdo conferidas pelo art. 86 do
Regimento Interno deste Conselho, sem prejuizo de outros dispositivos que regulem & matéria,
bem como considerando a oportunidade e a conveniéncia administrativa,

CONSIDERANDO que a Organizagdo Mundial da Satde — OMS classificou como
Pandemia, em 11 de mar¢o de 2020, a doenga (COVID-19) causada pelo novo coronavirus
(denominado SARSCoV-2), situagdo mantida até a presente data;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Estadual n°® 49.959, de 16 de dezembro
de 2020, que mantém o estado de calamidade pablica no territério pernambucano, homologado
pelo Decreto Legislativo n® 195, de 14 de janeiro de 2021, em vigor até a presente data;

CONSIDERANDO que o Crea-PE deve buscar manter a prestacdo dos seus
servicos & sociedade, aos profissionais e as empresas, que por seu carater essencial, continuam
em plena atividade;

CONSIDERANDO a necessidade de adogdo de medidas para a reducdo do
potencial de contagio da Covid-19, objetivando a preservacdo da salde dos colaboradores,
conselheiros, inspetores, além dos profissionais e visitantes que frequentam as dependéncias do
Crea-PE.

RESOLVE:

Art. 1°. Revogar as Portarias de n” 036/2020, 059/2020 e 062/2020, expedidas pelo
Crea-PE.

Art. 2°. Estabelecer medidas de combate & propagacéo da Covid-19, bem como as
regras do trabalho presencial e teletrabalho.
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Art. 3°. Estabelecer no ambito do Crea-PE, a permanéncia dos horarios do trabalho
presencial e do teletrabalho das Sh até 15h, com intervalo intrajornada de 15 min.

Art. 4°. Estabelecer a manutencdo da suspensao de reunibes presenciais (Plenaria,
Diretoria, Camaras, Comissdes e Foéruns), devendo os casos excepcionais serem deliberados pela
Presidéncia do Crea-PE.

Art. 5°. A adogdo do Programa Especial de Teletrabalho para os
funcionarios/estagiarios com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, bem como para os que
estdo enquadrados no grupo de risco nas seguintes condicdes, mediante comprovagéo por
atestado ou exame médico, a ser apresentada a Chefia imediata, e esta a Geréncia de Recursos
Humanos - GRH:

| — Gestantes;

Il — Portadores de cardiopatias graves ou descompensados (insuficiéncia cardiaca,
cardiopatia isquémica); pneumopatias graves ou descompensados (asma moderada/grave,
doenca pulmonar obstrutiva crdnica); imunodepresséo; doencas renais cronicas em estagio
avancado (graus 3, 4 e 5); diabetes crénicas, conforme juizo clinico; doengas cromossémicas com
estado de fragilidade imunoldgica;

Il = Funcionéario/estagiario com familiar testado positivo para Covid-19, desde que
residente no mesmo domicilio;

IV — Funcionario/estagiario com suspeita de Covid-19.

Art. 6°. O funcionario/estagiario enquadrado no artigo anterior, exceto o inciso IV,
ndo tera alterada a sua lotacdo e deverd preencher e assinar o termo de ciéncia e
responsabilidade — teletrabalho, anexo | desta Portaria. E condicdo essencial descrever no termo
as atividades, metas e resultados esperados no teletrabalho.

Art. 7°. Os funcionarios/estagiarios enquadrados no Art. 5° deverdo apresentar os
atestados e exames médicos no prazo de 15 (quinze) dias @ GRH, com data posterior a
publicacéo desta portaria. A auséncia da referida comprovacéo implicara no imediato retorno ao
trabalho presencial.

Art. 8°. O funcionario/estagiario que se afastar temporariamente do trabalho
presencial para isolamento social devera informar a chefia imediata, 2 GRH, bem como devera
comprovar a marcacéo ou realizacdo de exame para teste de Covid-19. Caso o resultado do
exame seja negativo para Covid-19, a pessoa devera imediatamente retornar ao trabalho
presencial. A apresentacdo do resultado devera ser imediatamente ao recebimento.

: Art. 9° O funcionéario/estagiario em regime de teletrabalho devera manter-se a
disposicdo do CREA-PE para trabalhar, acessando remotamente os sistemas e programas
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necessarios para execucdo das suas atividades, no horario estipulado por esta Portaria,
apresentando, ao final de cada semana, a chefia imediata e & Geréncia da area, relatério das
atividades realizadas.

Art. 10. O Crea-PE fornecera apoio de estrutura tecnoldgica para os funcionarios/
estagiarios em regime de teletrabalho.

Art. 11. Os casos excepcionais deverdo ser tratados conjuntamente entre a chefia
imediata e a GRH.

Art. 12. O retorno ao trabalho presencial ndo gerara qualquer direito especial a
trénsito, a indenizac&o ou a qualquer espécie de ajuda de custo.

Art. 13. No caso de nao cumprimento desta norma, o Crea-PE adotard as
penalidades cabiveis, inclusive desconto em folha de pagamento dos dias ndo trabalhados.

Art. 14. A adogéo do trabalho presencial na sede e nas inspetorias, conforme
detalhado no anexo |l desta Portaria, devera se guiar pelos seguintes procedimentos:

I.  Os funcionarios/estagiarios que estdo no regime de trabalho presencial e que
sdo submetidos ao controle de jornada, deverdo realizar o registro de ponto eletrdnico
normalmente, seguindo as orientacbes de higiene e seguranca;

. A ocupacéo das salas nas dependéncias do Crea-PE deverad atender ao
distanciamento de 1,5 m (um metro e meio) entre pessoas. Na impossibilidade do cumprimento
dessa medida, a chefia imediata estara autorizada a realizar escala de rodizio entre os seus
funcionarios/estagiarios;

ll. E obrigatéria a utilizacdo de mascara de protecdo individual nas atividades
internas e externas do Crea-PE;

IV. Os funcionarios/estagiarios deverdo cumprir as orientacbes quanto as
medidas de prevencdo. Serdo mantidos os dispensers com &lcool em gel distribuido nas
dependéncias da sede e inspetorias do Crea-PE, devendo ser obrigatério o uso para acesso as
suas areas internas;

V. A éarea externa lateral e o refeitério do edificio sede poderdo ser utilizados
para refeicées, desde que garantido o distanciamento social (uma pessoa por mesa). Os
equipamentos correlatos (refrigerador € micro-ondas) do refeitério do edificio sede poderdo ser
utilizados, observando os critérios de salide e seguranga, garantindo o distanciamento social;

VI. Todas as portas de entrada da sede e inspetorias deverao, preferencialmente,
ser mantidas abertas;

VIl.  As unidades do Crea-PE deverdo priorizar as reunides administrativas por
teleconferéncia e quando reunides presenciais forem necessarias, seguir estritamente as
orientacdes de distanciamento entre pessoas de 1,5m (um metro e meio), com a minimizacéo do
numero de participantes;
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VIll.  No primeiro dia de retorno ao trabalho presencial, o funcionario/estagiario
recebera o kit de EP! — Equipamento de Protecao Individual adequado para a sua atividade, com a
assinatura do comprovante de recebimento, a ser entregue pela GRH. No caso das inspetorias, 0
EPI sera encaminhado via malote;,

IX. O funcionario/estagiario receberd 8 (oito) mascaras de tecido para serem
utilizadas ao longo do dia, com substituicdo a cada 2 (duas) horas, ou sempre que estiver umida,
com sujeira aparente ou danificada. Em caso de utilizacdo de mascaras nédo cedidas pelo
Conselho, devem ser utilizadas mascaras que atendam os critérios minimos estabelecidos pelos
orgaos de saude competentes;

X. O Crea-PE nado fornecera mascaras extras e fard a substituicdo a cada 6
(seis) meses de uso. Em caso de esquecimento da mascara, o funcionario devera retornar para
sua residéncia, e o dia de trabalho correspondente sera descontado;

Xl.  Os atendentes ao publico e fiscais receberdo além da mascara, o protetor
facial e 6culos de protecéo, respectivamente;

Xll. Devera ser respeitada a distancia minima de 1,5m (um metro e meio) entre os
funcionarios/estagiarios e o publico, com a respectiva demarcagéo no piso.

Art. 15. As medidas previstas no presente ato podem ser revisadas a qualquer
tempo, de forma a assegurar o funcionamento dos servigcos prestados pelo Crea-PE.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor a partir de 31 de maio de 2021, revogando-se
as demais disposicées em contrario.

Divulgue-se e cumpra-se.

E@Adré;/;ntonio de Lucena

Presidente do Crea-PE
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ANEXO | DA PORTARIA N° 110, DE 20 DE MAIO DE 2021

TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE — TELETRABALHO

1. ldentificagéo do funcionario/estagiario:

Nome:

Matricula:

Endereco:

Telefone fixo:; Celular:

Area / Setor:

2. Prazo de antecedéncia minima de convocagao para comparecimento do funcionario/estagiario
a unidade: 24 (vinte e quatro) horas.

3. Plano de trabalho — atividades, metas e resultados a serem alcancados (preenchimento junto a
Chefia imediata):

ATIVIDADE META RESULTADO

4. Atribuigbes e responsabilidades do funcionario/estagiario:
I. cumprir a meta de desempenho estabelecida no plano de trabalho;
Il. assinar termo de ciéncia e responsabilidade;

lll. atender as convocacdes para comparecimento & unidade sempre que sua presenca fisica
for necessaria e houver interesse do Crea-PE;

IV. manter dados cadastrais e de contato permanentemente atualizados e ativos:
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V. consultar diariamente a sua caixa postal individual de correio eletrénico institucional (e-mail),
o sistema coorporativo (SITAC) e demais formas de comunicacéo do érgéo ou entidade de
exercicio;

VI. permanecer em disponibilidade constante para contato, nos horérios de funcionamento da
unidade;

VIl.  manter o chefe imediato informado, de forma periédica e sempre que demandado, por meio
de mensagem dirigida a caixa postal individual de correio eletrénico institucional, acerca da
evolugéo do trabalho, bem como indicar eventual dificuldade, duvida ou informacéo que
possa atrasar ou prejudicar o seu andamento;

VIIl.  comunicar ao chefe imediato, e este a GRH, a ocorréncia de afastamentos, licencas ou
outros impedimentos para eventual adequacéo das metas de desempenho e prazos ou
possivel redistribuicdo do trabalho; e,

IX. zelar pelas informag¢des acessadas de forma remota, mediante observancia as normas
internas de seguranga da informacéo e adocéo de cautelas adicionais necessarias.

5. Declaro de ter conhecimento das regras de teletrabalho e do contelido do plano de trabatho.

6. Declaro estar ciente que a alteragdo superveniente do plano de trabalho ou do programa
especial de teletrabalho ensejara na anuéncia de novo termo de ciéncia e responsabilidade.

Recife/PE, de de 2021

(Nome e assinatura do funcionario/estagiario)
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ANEXO Il DA PORTARIA N° 110, DE 20 DE MAIO DE 2021

ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

1. Utilizacédo do EPI

O funcionario/estagiario recebera 8 (oito) mascaras de tecido para serem utilizadas ao longo do
dia, seguindo os seguintes critérios:

a) A mascara deve ser substituida a cada 2 (duas) horas, ou sempre que estiver timida, com
sujeira aparente ou danificada;

b) Para remové-la, manuseie o elastico que a prende, n&o toque na parte frontal da mascara
e deposite de imediato em um saco plastico fechado, em separado das mascaras limpas;

c) Lavar previamente com agua corrente e sab&0o neutro, separadamente de outras roupas;

d) Deixar de molho em solugéo de 4gua com agua sanitaria ou outro desinfetante equivalente
de 20 (vinte) a 30 (trinta) minutos;

e) Enxaguar bem em &gua corrente para remover qualquer residuo de desinfetante;

f) Evitar torcer a méascara com forca e deixe-a secar;

g) Passar com ferro quente;

h) Verificar se a mascara apresenta algum dano (desgaste, etc.), ou se precisara substitui-la:

i) Guardar em um recipiente fechado (exemplo: saco plastico limpo).
2. Horario de descanso

Os horérios de descanso dos funcionérios/estagirios serdo alternados e os espacos serdo
sinalizados para evitar aglomerac&o e conversas.

Objetivando atender as necessidades de distanciamento social, a 4rea de descanso (area externa
na lateral do edificio sede) tera layout e demarcacdo com as adaptagdes necessérias para a
distribuicdo de cadeiras e mesas com a distancia minima segura de 1,5 m (um metro e meio) e
ocupagéo de 1 (uma) pessoa por mesa, disposta de forma alternada.

No horario de descanso, o funcionario/estagiario deve retirar a mascara facial, colocando-a dentro
de um saco plastico individual e, posteriormente, utilizar uma limpa.

3. Sinalizacdo

O Crea-PE ird confeccionar e distribuir nos ambientes do edificio sede e inspetorias, material de
sinalizag&o, inclusive em meio digital, para orientar sobre os cuidados com a Covid-19.
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4. Medidas gerais de controle e manutengao da limpeza

OrientacSes para as instancias administrativas do Crea-PE, quanto ao controle e limpeza no
ambiente de trabalho:

a)

b)

d)

Q)

h)

)

k)
1)

Realizar a higienizacdo de todos os componentes do sistema de climatizacdo como
bandejas, serpentinas, ventiladores, troca dos filtros e limpeza da rede de dutos, antes do
inicio das atividades com manutencéo 2 vezes ao més;

Cobrar da empresa prestadora do servico, documento de comprovacéo da atividade;
Manter ambientes ventilados sempre que possivel,

Renovacéo de ar no prédio sede e anexo administrativo - Janelas abertas nos horarios de
07h as 08h30 e das 12h as 13h, mantendo os condicionadores de ar ligados neste Ultimo
periodo;

O sisterna de condicionamento de ar devera renovar o ar constantemente, durante sua
utilizacao;

Devera ser reforcado o cumprimento do plano de manutencio, operagdo e controle de
ambientes climatizados (PMOC);

Nas dependéncias do Conselho, a higieniza¢do de mesas, cadeiras e pontos de limpeza,
bem como pias, banheiros, etc. devera ser reforgada com regularidade a cada 1h30 (uma
hora e trinta minutos);

Manter o ambiente de trabalho sempre higienizado e desinfetado (superficies, mesas,
objetos, telefones, teclados, etc.). Reforcar a limpeza de locais que ficam mais expostos ao
toque das maos, como macanetas de portas, bracos de cadeiras, telefones e bancadas,
duas vezes por turno, criando um protocolo de limpeza de forma peridédica ao longo do
expediente de trabalho realizando o registro em planilhas de controle, contendo o nome do
responsavel, data e hora, devendo ser fixado atras de cada porta do ambiente higienizado;

O Protocolo de limpeza e higienizacdo na ocorréncia de um teste positivo para um
funcionario/estagiario € esvaziar o prédio e realizar a higieniza¢do, para retorno das
atividades;

Ter controle da quantidade de pessoas, restringindo a entrada e circulacéo de pessoas que
nao trabalham na empresa e quando necessario a entrada, restringir seu tempo de
permanéncia;

Manter as portas dos sanitarios prioritariamente abertos para beneficiar a ventilacéo;

Orientar os funcionarios/estagiarios a s6 entrarem nos banheiros caso esteja vazio;

m) Buscar manter as portas abertas em tempo integral;

n)

Os funcionarios/estagiarios deverdo ser orientados quanto a necessidade de higienizacéo
rotineira das méaos, com agua e sab&do com duracéo de 40 a 60s ou utilizando alcool em
gel 70% com duragéo de 20 a 40s;
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o) Disponibilizar na entrada do Conselho tapetes com solucéio especifica, objetivando a
higienizagéo das solas dos sapatos dos funcionarios/estagiarios, profissionais e visitantes;

p) Revisar o layout de todas as salas em fungéo do nimero de funcionéarios/estagiarios para
que seja cumprindo o distanciamento social;

q) Na copa fazer a sinalizacdo e demarcacéo no piso, em caso de formacéo de filas, de
forma a garantir o distanciamento minimo de 1,50m (um metro e cinquenta centimetros);

r) Priorizar para o uso de materiais descartaveis de uma maneira geral.

5. Monitoramento da saude dos funcionarios/estagiarios

Esclarecer para todos os funcionarios/estagiarios os protocolos a serem seguidos caso alguém
apresente sintomas ou teste positivo para a Covid-19, informando também o cronograma a ser
seguido nestes casos (tempo de isolamento, periodo de retorno, etc.).

e Como agir se um funcionario/estagiario apresentar sintomas: alguns dos sintomas da
Covid-19 se assemelham aos da gripe, como tosse, cansaco, congestéo nasal, coriza, mialgia
(dor do corpo), dor de cabeca ou dor de garganta.

I. O funcionario/estagiario devera procurar atendimento médico, realizar exame e notificar de
imediato a sua Chefia;

Il. Recomenda-se que o gestor notifiqjue a GRH e acompanhe de perto este
funcionario/estagiario, que mediante consentimento médico, devera realizar suas atividades
em regime de teletrabalho;

ll. Apds a realizacéo de teste para Covid-19, o funciondrio/estagiario deve permanecer em
casa até que seja emitido o resultado do exame negativo ou o parecer médico;

IV. Orientar o funcionario/estagiario a reforgar os cuidados de prevencio em casa; e,

V. Acompanhar também a ocorréncia de casos suspeitos ou confirmados na familia/residéncia
da pessoa.

® Equipe em que um funcionario/estagiario testou positivo para a Covid-19:

Recomenda-se o afastamento da equipe que teve contato direto com o funcionario/estagiario
contaminado para a realizagéo de exame, devendo neste periodo as atividades serem realizadas
em regime de teletrabalho, até que seja emitido o resultado do exame negativo ou o parecer
médico. Quem néo teve contato direto, deve manter sua rotina normal de trabalho, intensificando
todas as medidas preventivas. E essencial acompanhar o surgimento de sinfomas e comunicar a
chefia imediata se confirmado o diagnéstico.
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6. Orientacoes aos funcionarios/estagiarios

e Evitar o contato com superficies ndo desinfetadas;

o Higienizar frequentemente as maos com agua e sab&do, na impossibilidade com alcool em
gela70%;

o O élcool liquido deve ser utilizado para limpeza de superficies;

e Evitar tocar o rosto, especialmente olhos, boca e nariz; em caso de higienizacéo, utilizar
lencos descartaveis;

e Se tossir ou espirrar, utilizar lenco descartavel;

e Manter distancia de pelo menos 1,50m (um metro e cinquenta centimetro) de outras
pessoas;

¢ Evitar aglomeracgdes, reunides e similares;
e Evitar o uso de adornos, como reldgios, pulseiras, colares, etc;

e Utilizar mascaras durante todo o tempo em que permanecer nas instalagées do Crea-PE,
com excecdo aos momentos de ingestdo de agua e alimentos nos locais permitidos e
sinalizados pela instituicdo, obedecendo ao distanciamento social.
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